MERAM DERE CUMHURIYET ILKOKULU KURUM HIZMET STANDARTI

S HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (En Geg¢)
OGRENCI iSLEMLERI
1 Ogrenci Kayitlart 1- Niifus ciizdan1 ve fotokopisi 10 dakika
(1.Kademe-Ana Sinif1) 2- Kayit zarfi (okuldan temin edilecek)
1- Niifus ciizdan1 ve fotokopisi
2 | Ogrenci Gelen Nakilleri 2- Kayit zarfi (okuldan temin edilecek) 10 dakika
3- E-okuldan nakil istem islemi
3 | Ogrenci Giden Nakilleri 1-Nakil isteyen okulun e-okul sistemi iizerinden talebi, E-okuldan nakil istem islemi 10 dakika
4 | Ogrenci Belgesi 1- Vel dilekgesi 10 dakika
5 | Ogrenci izinleri 1- Veli izin dilekgesi 10 dakika
6 | Ogrenci Raporlar1 1- Veli rapor beyani 10 dakika
Osrenci devam-taki 1- Veli dilekgesi (6grenci velisinin istegi, yurt disina tasinma, saglik nedenleri ve
7 |08 . p diger nedenlerden dolay1 kaydin dondurulmasi ya da devamsiz bildirimleri) neden 10 dakika
islemleri - : . i . i
devamsiz oldugunun belirlenmesi ve durumun e-okul sistemine islenmesi
1.Kademe Ogrenci Kaydi Ogrenim ¢agin1 gegme, iki y1l iist iiste sinifta kalma, vefat, okula devam edemeyecek .
8 ) . ) 4 10 dakika
Silme durumda ceza-i su¢ islemesi
9 ?irllislmﬁ Ogrenci Kaydi 1- Veli dilekgesi (devamsizlik durumunda dilek¢e aranmaksizin) 10 dakika
Diploma Kayit Ornegi ve 1- Niifus ciizdan )
10 Ogrenim Belgesi 2- Dilekge 10 dakika
. ) 1- E-okul 6deme listesi ” C
1 Burslu Ogrenci Burs 2- flge Milli Egitim Miidiirliigiiniin yazisi Odeme emrini takiben

Odemesi

3- Veli ve 6grenci alind1 tutanagi (burs 6denirken)

1 Gin
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VELI ISLEMLERI
Her Tiirlii Dilekge Islemi : .
12 (Veli) 1- Dilekge 1 gilin
PERSONEL iSLEMLERI
13 | Dogum Yardimi Isteme 1-Dileke 15 dakika
2- Cocugun dogum raporu.
1- Dilekge
14 Cocuk Yardimindan 2- Onay niifus kagid1 6rnegi, 30 dakika
Yararlanma Istegi 3- Bakmakla yiikiimlii olduguna dair beyanname, form 3
(ilgili diger yerler okul miidiirliigiince doldurulacaktir.)
15 zj&si:fl;;}ereg-Materyal Tasmir Istek Belgesi (Tasmir Mal Y6netmeligine uygun) 10 dakika
Hastalik Raporlarinin izne 1- Calisamazlik belgesi. .
16 Cevrilmesi 2- Dilekge (izin onay belgesi) 10 dakika
17 | Mazeret izni istemi 1- Mgzeretlnl goste‘rlr belge (Personel Izin Yo6netmeligine uygun mazeretler) 10 dakika
2- Izin onay belgesi
18 | Yullik izin Istemi 1- Izin onay belgesi 10 dakika
19 | Gorev Yeri Belgesi Istemi 1- Dilekge 10 dakika
20 Qnayl'l Bordro Omegi 1- KBS den alinmis bordro 6rnegi 10 dakika
Istemi
Calismayan Es Yardimindan | 1- Dilekge 10 dakika
21 | yararlanma Istegi 2- Bakma yiikiimlii olduguna dair beyanname
2 Her Tiirlii Dilekge Islemi 1- Dilekge 2 i giinii

(Sikayet ve talep)

2- Konu ile ilgili varsa eklenmesi gereken belgeler
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23 | Hizmet Belgesi Istemi 1- Sozli talep 10 dakika

Ilgili atama

Ogretmen Atama yonetmeligi ve

24 Basvurulari 1- Ogretmenin elektronik basvuru formu ile miiracaati talavuzunda belictilen
stirede
DIS ISLEMLER
25 Kurum i¢i ve Kurum dis1 1- Resmi yazi Gereken siire

Yazismalarin gergeklesmesi igerisinde

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz

[k Miiracaat Yeri : Meram Dere Cumhuriyet Ilkokulu Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim : Mevliit TUTMAZ Isim : Mustafa KOCA

Unvan : Okul Miidiirii Unvan : Tlge Milli Egitim Miidiirii

Adres : Dere Mah. Dere Cad. . Adres : Mimar Muzaffer Cad. Arapoglu Makasi
No : 121 Meram / KONYA Meram / KONYA

Telefon 03323285030 Telefon : 033235331 68—-69

Faks : Faks : 03323533165

E-posta : derecumhuriyetioo@gmail.com E-posta : meram42@meb.gov.tr

Hazirlayan : Mevliit TUTMAZ
Okul Miidiirti




